	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 18 – NĂM HỌC 2017 - 2018

TỪ NGÀY  01/01 ĐẾN NGÀY 05/01/2017



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

01/01
	Nghỉ tết dương lịch 
	Nghỉ tết dương lịch 
	LĐ: Trực
GV: Ngà
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tài

	Ba

02/01
	7h45: HĐTT: Tập thể dục; Tuyên truyền phòng chống cháy nổ; Tổ chức cho CBGV, NV; HS và PHHS kí cam kết thực hiện.
9h20: TTCM báo cáo kết quả kiểm tra cuối HKI về BGH; GVCN nhận bản cam kết PCCN tại phòng Đoàn đội. 
	14h: BGH kiểm tra 10% bài thi cuối học kì I 

KTNB: HT, TBTTND kiểm tra “3 công khai”, “ 4 kiểm tra”
15h: VP nộp báo cáo sơ kết kì I về phòng GD&ĐT

16h30: TTVH tổ chức CLB Aerobic tại phòng NK 
	LĐ: Vân

GV: Thủy
	Ca 1: Tân 
Ca 2: Phương

	Tư
03/01
	7h45: HĐTT: Việt Nam ơi; Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh mùa đồng, CSSK cho HS; Tuyên truyền vận động HS tham gia chương trình tự lập – tự tin
8h: PHT, Đỗ Xuân, Hiền kiểm tra kho học liệu bài giảng điện tử của các TCM.

9h20: Họp Chi bộ

KTNB: PHT, KT, VP kiểm tra việc bố trí, sắp xếp và quản lí tài sản
	14h: HT duyệt báo cáo kết quả kiểm tra cuối học kì I

Và chứng từ quyết toán tài chính tháng 12

15h20: BGH, TTCM kiểm tra hồ sơ sổ sách của GV 

Thanh toán tiền suất ăn bán trú cho công ty Hoa Sữa

16h30: TTVH tổ chức CLB Hiphop tại PĐN và PNK

17h: Duyệt giáo án dự thi GVG môn Tiếng Việt (Đ/c Thủy chuẩn bị)
	LĐ: Trực
GV: Yến 
	Ca 1: Tân 
Ca 2: Tài

	Năm

04/01
	7h45: Bố ơi mình đi đâu thế
HS súc miệng Flour; CBVP giao nhận công văn tại PGD( Báo cáo kết quả kiểm tra cuối học kì I; KH công tác T1)
11h: Duyệt giáo án GVG môn Toán (Tổ CM số 1cbị)
	14h: CBYT tập huấn công tác YTHĐ tại TTYT quận

15h20: GVCN nộp bản cam kết PCCN về VP.

16h30: PHT, Đỗ Xuân kiểm tra phần mềm quản lý chất lượng giáo dục

16h30: TTVH tổ chức CLB múa tại phòng NK
	LĐ: Vân
GV: Hương
	Ca 1: Phương 
Ca 2: Tài 

	Sáu

05/01
	7h45: HĐTT: Chiken dance
9h: Họp giao ban

Các bộ phận nộp BBKTNB, lịch tuần về VP trước 11h

9h20: Duyệt giáo án GVG môn TNXH (Tổ CM số 3 cbị)
	15h: HT duyệt lịch công tác tuần 18

16h30: HS học MC – diễn xuất tại phòng đa năng 
9h20: Duyệt giáo án dự thi GVG môn Đạo đức (Tổ CM số 4 cbị)
	LĐ:Vân 

GV: Phương
 
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tân


	Ghi chú: Đ/c Trực học lớp TCCT. Thứ 5, 6 hàng tuần.

	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


